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SZECHENYI ISTVAN EGYETEM
EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZMR

2. sz. melléklet: AZ EKL GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar (tovabbiakban: EKL) Gydjt6kori
Szabadlyzata az EKL Szervezeti és M(kodési Rendjének részét képezi. A gyljtés szakteriileti,
tartalmi korét az EKL feladataibdl adddo kdvetelmények, illetve a muzedlis intézményekrél, a
nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a kozmdlvel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvényben foglaltak
hatdrozzak meg.

1. § Az EKL allomanyszervezési stratégidja

A konyvtar dllomanyszervezési stratégidjat alapvet6en négy tényez6 hatarozza meg:
® a Széchenyi Istvan Egyetem (tovabbiakban: SZE) képzési portfdlidja;
o az EKL gydjteményének meglévd adottsagai;
® az EKL informdacid-szolgdltatasaval kapcsolatos igények;
® az EKL-nak, az orszagos konyvtari halézatban betoltdtt szerepe, szolgdltatasi
kotelezettsége.

2. § A SZE oktatadi és hallgatoi altal irt tudomanyos jellegl
dokumentumok gydjtékore

a SZE jegyzetei, oktatasi segédletei;

az egyetemi doktori értekezések;

a SZE hallgatoinak diplomamunkai

a SZE oktatoinak és kutatdinak publikalt tudomanyos munkai;

a SZE és annak jogel6djére vonatkozo torténeti dokumentumok;
a SZE és az EKL sajat kiadvanyai.

3.§ Az EKL gy(ijt6korének szakterilileti megoszlasa

Az EKL f6 gy(jt6korébe tartozik a SZE-n oktatott szakok tantargyainak kotelez6- és ajanlott
szakirodalma, valamint a SZE-n kutatott tudomanyteriiletek az azok hatarteriileteinek
szakirodalma.

Az EKL f6 gylijtékore
Pszicholdgia
Szocioldgia
Statisztika
Kozgazdasagtudomany
Nemzetkozi gazdasagi és politikai kapcsolatok
Regionadlis tudomany
Turizmus, vendéglatas
Allam- és jogtudomanyok, kozigazgatastudomany
Szocidlis munka
Pedagdgia, gyégypedagdgia, didaktika, feln6ttképzés, tanito- és tanarképzés
Protokoll, kulturakozi kommunikacio
Kornyezettudomany
Matematika
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4. § A gyljtemény foldrajzi, nyelvi és id6beli hatarai

Fizika, mechanika
Kémia
Foldtudomanyok, Hidroldgia
Bioldgia
Egészségligy, orvostudomany
Allatorvos-tudomany
Gépészet
Jarm(technika
Agrartudomany
Gazdalkodastudomany, vallalati gazdasagtan
Management, marketing, HR
Kozlekedéstudomany
Logisztika
Elelmiszertudomany
Informatika, szamitastudomany
Epits- és épitészettudomany
Formatervezés
Zenemlivészet, zenetudomany, zeneelmélet, zenetorténet
Sporttudomany
Idegen nyelv tanitasa

Az EKL mellékgytijtékore
Altalanos tajékozddast segits kiadvanyok
Lexikonok, szotarak
Honismeret
M{ivészeti albumok, mlivészettorténet
Kozérdek( adat-, név- és cimtarak
Nyelvtudomdany, nyelvkdnyvek

Hatdlyos: 2025. janudr 1.

Konyvészeti kiadvanyok (bibliografiak, konyvtari segédanyagok, dokumentaciok)

Szépirodalom, gyermekirodalom
Utikényvek, térképek, atlaszok

Az EKL f6 gylijt6korébe tartozd szakteriileteknek a Magyarorszagon és a hataron tul

megjelen6é magyar és idegennyelvi szakirodalma.

Az EKL f6 gydjtékorébe tartozd szakteriletek kilféldon megjelend, angol nyelvi

szakirodalma.

Az EKL f6 gy(ijt6korébe tartozd szakteriletek kilféldon megjelend, német nyelvi

szakirodalma.

A gy(jtés id6beli hatarait tekintve:
e Folyamatosan szerzi be a hazai és kulfoldi kiadasu szakirodalmat, visszamendlegesen
gy(jti a SZE és annak jogel6djének torténetével kapcsolatos kiadvanyokat.
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szakirodalmat.

5. § A gylijtés dokumentumtipusok, informacidhordozdk szerinti
meghatarozasa

Dokumentumtipusok szerint:
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Konyvek és konyv jellegli dokumentumok, segédkonyvek, tankényvek, jegyzetek
Id6szaki kiadvanyok (hirlapok, folydiratok, szakfolydiratok, referald lapok, aktak)
Szabvanyok

Kottak

Disszertaciok

Diplomamunkak

A SZE torténetéhez kapcsoldodd aprényomtatvanyok, plakatok, prospektusok,
fényképek

Informacidohordozok szerint:

Nyomtatott (hagyomdanyos) dokumentumok
Adatbazisok

Elektronikus dokumentumok

CD-k, DVD-k

6. § Az dllomanygyarapitas forrasai

Az EKL allomdanyat valamennyi rendelkezésre allé forrasbdl gyarapitja.

Vétel: Az EKL szdmdra meghatarozott koltségkeretbdl.

Palyazatok: A konyvtarfejlesztést célzé6 meghivasos palyazatok.

Csere: Mas egyetemek kiadvanyai esetében.

Ajandék: Az EKL részére téritésmentesen felajanlott dokumentumok dsszessége.
Hagyaték: Az EKL részére hivatalos keretek kozott ajandékozott mivek. Az EKL a
gylijt6kori elveinek és a gylijtés hatarainak szabalyozott keretek kozott tartdsa
érdekében fenntartja valogatasi, illetve visszautasitasi jogat.

Egyéb forrasbdl szarmazd dokumentumok: diplomamunkak, az EKL sajat kiadvanyai,
egyetemi belsé dokumentumok, oktatdsi segédletek, stb.

7. § A gyarapitas mértéke, példanyszamok megallapitasa

A konyvtari dllomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszer(i dllomanygyarapitas elvei
alapjan az alabbi szempontok hatarozzak meg:

A SZE-en barmilyen pénzigyi forrasbdl vasarolt, valamint az ajandékba, és
kotelespéldanyként kapott szakirodalom egységes kényvtari allomanyt alkot, amely
része az EKL gyljteményének.

A f6 gyljt6korbe tartozd vasarolt magyar és idegen nyelv(i szakirodalom
példanyszamat a lehetséges felhasznaldk szama alapjan kell megallapitani, maximum
5 példanyban. Amennyiben a tanszékek ennél tébb példany beszerzését kérik, ugy ez
a tanszéki keret terhére lehetséges.

A kotelez6 tananyag, jegyzet gyarapitdsi példanyszama maximum 7 példany. Ebbdl
legalabb 2 példanyt prézens allomanyba kell tenni. A SZE altal kiadott jegyzetbél 2
példany kotelespéldanyként keriil az EKL allomanyaba.

Régi kiaddsu, nehezen hozzaférhet6 dokumentumok példanyszama az EKL igazgatd
egyedi jovahagyasa alapjan novelhetd.

Az id6szaki kiadvanyokat az EKL 1 példanyban szerzi be.

8.§ Megdbrzés, allomanyapasztas, torlés

Az EKL tartésan 6rzi meg:

a f6 gyljt6korbe tartozé, egyedi leltarozadsu hazai és kilfoldi kiaddsi monografiakat,
szakkonyveket, kézikbnyveket, jegyzeteket, szabvanyokat, egyéb dokumentumokat;
a f6 gydjtékorbe tartozd hazai és kilfoldi periodikumokat;
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® a22/2005. (VII.18.) NKOM rendelet alapjan védetté nyilvanitott és kiildnleges értékkel
biré6 dokumentumokat, melyeket sem tartalmi elavulds, sem rongalédds cimen nem
torélheti az allomanybdl;

® aRepozitériumdban (SZERep) elhelyezett, dllomanyba vett elektronikus tananyagokat,
diplomamunkakat, disszertacidkat, publikaciokat;

e azon elektronikus konyveket, adatbazisokat, online eléréseket, melyeket 6rokos
hasznalatra vasarolt.

Az EKL id6legesen 6rzi meg:

e a mellékgy(jtékorébe tartozoé idészaki kiadvanyokat és a napilapokat;

o az el6fizetett adatbazisokat, online forrasokat.
A tartalmilag elavult, fizikailag megrongalédott dokumentumok kivondsakor és a tervszer(
allomanyapasztaskor, torlés esetében a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM szamu egylttes rendelet
szerint kell eljarni.

9. § Az allomany feldolgozasa és nyilvantartasa

Az EKL koteles az dllomanyt megfelel6 raktdri rendszerben tdrolni, korszerdsiteni,
megbrzésérdl idétalld mdédon gondoskodni.
Az EKL allomanyat az integralt kdnyvtari rendszerrel dolgozza fel, majd az online kataléguson
keresztil elérhetévé teszi hasznaldi szamara.
Az EKL-ba beérkezett dokumentumok leltari allomanyba vételérsl egyedi és csoportos
leltarkonyvet vezet.
Az EKL allomany alapvet6 nyilvantartasai:

e Csoportos leltarkonyy;

e Egyedileltarkonyv;

e Elektronikus nyilvantartdas (HunTéka Integralt Konyvtari Rendszer és a hozza

kapcsolédod online kataldgus)

Zaro rendelkezések

Az dllomany szabalyszer( gyarapitasaért az EKL minden munkatarsa felel6s. Az EKL gy(jt6korét
a SZE képzési portfolidjanak valtozasait figyelembe véve évenként felll kell vizsgalni, és a
sziikséges moédositasokat el kell végezni. Az EKL Gydjt6kori Szabdlyzatat az EMMI Konyvtari és
Levéltari FGosztaly a VI/1239-1/2021. iktatészamu levelében elfogadta.

Zaradék

A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar Gydjt6kori Szabalyzata az EKL
minden munkatdarsa véleményezését kdvetben kerllt lezarasra.

Az EKL igazgatdja és a MIT elndke 2024. december 16-an jovahagyta, mely 2025. januar 1.
napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg a 2023. aprilis 24-én elfogadott Panaszkezelési Szabalyzat hatalyat veszti.

Téth Gsilla Hegedus Péter
igazgatd MIT elndk



